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DoNER SERMAYE siniMi

SAGLTK DANT9ANTNA pana onnurlrnl d$nu ipr,rt,iNpr

Ddner Sermaye Saymanhk MiidurlUgUne Ust yazr ve ekleri hazrrlanrp
EBYS sisteminde Faktilte Seketeri ve Dekanrn onayrna sunulur. Bilgi
igin de D0ner Sermaye igletme MUdUrlUgUne yazllrr.

I HAYIR 
I
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Sallrk Danrganr Dekanhla dilekge verir.

Evrak Birimi tarafrndan dilekge dekanhga gonderilir. Dekanhk
inceleyerek ddenmesi veya ddenmemesi hakkrnda Birimimize EByS
0zerinden g0nderir.

Fak0lte Seketeri ve

Dekan tarafrndan

konhol edilir. Hata

var mt?

Hazrrlanan yazr ve eklerinin aslr, teslim tutanagl ile birlikte
Doner Sermaye Saymanhlrna gonderilir. Aftndrlrna dair
teslim tutanagl allnf.

AKULTESi

hnn) sUnnq AKrg 9EMASI

Fakiilte Sekreteri ve Dekan tarafrndan onar mlr.

Saymanhk tarafrndan Sathk Danrganrn hosab

iade edilir.
a

l. Makbuz Ash ve fotokopisi
2. Kimlik fotokopisi
3. Hasta Dilekgesi ve Hesap Numarasr, adres

ve telefon bilgileri



GAZi UNiVERSiTESi SACLIK BiLiMLERi FAKULTEsi

DONER SERMAYE sinijui

DoCRUDAN rnuiN ir,n ull nrizMET ALrMr yAprLMAsr sUREe AKr$ $EMAST

------------)

I
Birimimiz tarafindan bir iist yazr ile satrn alrnacak malzemelerin/hizmetin talebi ve ilgili gartnameler veya hizmetin ozelliklen
hazrrlanarak Doner Sermaye igletme Mtidtirlugune gonderilir. (Ddner Sermaye iqletme Miidtirliigunce Ddner Sermaye
BUtgemizden uygun kalem ve odenek seqilerek Dogrudan temin onay belgesi hazrrlanrp, ilgili Rektorltik Gerqekleqtirme
Gorevlisine ve Harcama Yetkilisinin onaytna sunulur.

Birimimizce Piyasa Arattrrmasr iqin Firmalardan teklif alrnrr. Piyasa AraEtrrma Tutanagr hazrrlanrp imzaya sunulur. Avantajlr
olan Firmadan gerekli malzeme/hizmetin temini yaprhp fatura kesilir. Mal ahmr ise Muayene Kabul, hizmet ise Hizmet igleri
Kabul Tutanalr hazrrlanrp imzaya sunulur.

L Talep
2. Dotrudan Temin Onay Belgesi
3. Piyasa ara5tlrma Tutanagl

4. Muayene Kabul veya Hizmet igleri Kabul Tutanalr
5. Fatura

o. la$rnrr t$tem f t$t

7. Odeme Emri

Odeme Emri Belgesi Ddner Sermaye I$letme MUdUrlU!0nce hazrrlanrp,

Gergeklegtirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayrna sunulur.

Gergekleqtirme Gdrevlisi
tarailndan 6deme emri

belgesi ve ekleri kontrol
edilir. Hata var mr?

(Doner Sermaye igletme
Mi.idurlugunce)

Odeme Emri Belgesi ve ekleri Gergekleqtirme

Gorevlisi ile Harcama Yetkilisi tarafrndan onaylanrr.

(DOner Sermaye igletme MUd[rl0!Unce)

Hazrrlanan Odeme Emri Belgeleri ve eklerinin asrl ve bir sureti i5lerme

Miidilrlilltinde kahp, asrl sureti teslim tutanalr ile ddenmek 0zere Saymanhga
gonderilir. Alrndrlrna dair teslim tutanalr igletme Mud0rliigiine gelir.
Birimimizdeki evraklar dosyalanarak saklanrr.



GAZi UNivERSiTESi SAGLIK BILiMLERi FAKULTESi

DONER SBRMAvE einiMi

sAcLtK DANTSANLARTNDAN ALTNAN UCnrr sUnBc AKr$ SEMAST

Toplanan tlcretler ve Makbuzlar ile birlikte Doner Sermaye Hesabrna
yatrrrlmak Uzere Bankaya yatrnlmast iqin kontrole sunulur.

Bireysel Sallrk Danrqanr ilgili bOlum
poliklini!inden randevu alrr ve muayene
igin baqvurur. llgili poliklinik danr5manr
iicret 6demesi igin Doner Sermaye
Birimine YOnlendirir.

Ddner Sermaye Birinrine gelen Sallrk Danrganrnrn kaydr yaprlrr.
Mutemet Alrndrsr Makbuzu kesilir. Bir adet taahhtitname imzalatrlrr.
Ucretlendirme Danrgrnan 0sretim iiyesinin akademik unvantna gore
iicretlendirilir. Makbuzun ash Bireysel SaShk Danrqanrna bir
fotokopisi de poliklinik asistanrna verilmesi igin danrqan hastaya verilir.

2 ntisha kalan Mutemet ahndrsr

Makbuzunun bir nUshasr DOner

Sermaye Saymanlrga verilmek Uzere

kasa defterine kayrt edilir. Diger
ntishasl Doner Sermaye biriminde
arqivlenir. Bilgisayara kayrt iqlemleri
ve hesaplamalar igin kayrt yaprlrr.
Kayrtlar ilgili Danrgan olretim Uyesi

igin agrlmrE dosyaya ve ilgili bolUm
dosyasrna kayrtlan yaprl rr.

l. Kasa Defterinin bir nushasr

2. Mutemet Altndrsr Makbuzlarr srra numaralarrna
gdre ve tarihsel srralamaya g6re haztlant.

3. Toplanan Ucretler ve Makbuzlar

Makbuzlar ve paralar

ve kasa defteri
hesaplarr kontrol
edilir. Hata var mr?

Kasa defteri iist sayfasr imzalanrr ve kontrol edildi
kagesi ile onaylanlr.

Bankaya gidilerek, D0ner Sermaye igletme Mudtirliiliine ballr Fakiilte hesabrm va para yattrttr.
Banka Makbuzu altnrr. Bir niishasr bankada bir nushasr birimde, bir nushasr da kasa defterr rlk
nushast ve Mutemet Alrndrsr Makbuzlan ile birlikte Doner Sermaye Saymanlrgr veznesine teslim
edilir.


