GAZI UNIVERSITESI SAGLIK BiLIMLERiI FAKULTESI
DONER SERMAYE BiRiMi

SAGLIK DANISANINA PARA ODEMELERI (ISEM iPTALINDE IADE) SUREC AKIS SEMASI

Qk Danigani Dekanhga dilekge verir.
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Evrak Birimi tarafindan dilekge dekanliga gonderilir. Dekanlik
inceleyerek 6denmesi veya 6denmemesi hakkinda Birimimize EBYS
tizerinden gonderir.
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Makbuz Asli ve fotokopisi

Kimlik fotokopisi

Hasta Dilekgesi ve Hesap Numarasi, adres
ve telefon bilgileri

-

-Gelen bilgiler dogrultusunda

2

isleme baslanir.
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Déner Sermaye Saymanlik Midiirligine iist yazi ve ekleri hazirlanip
EBYS sisteminde Fakiilte Sekreteri ve Dekanin onayina sunulur. Bilgi
igin de Doner Sermaye Isletme Midirlugiine yazilir.
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Fakiilte Sekreteri ve
Dekan tarafindan

kontrol edilir. Hata
var mi?

EVET HAYIR

Fakulte Sekreteri ve Dekan tarafindan onaylanr.
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Saymanlik tarafindan Saglik Danisanin hesabina
iade edilir.

Hazirlanan yazi ve eklerinin asl, teslim tutanag ile birlikte
Doner Sermaye Saymanligina gonderilir. Alindigina dair
teslim tutanagi alinir.




GAZi UNIVERSITESI SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI

DONER SERMAYE BiRiMi

DOGRUDAN TEMIN iLE MAL /HIZMET ALIMI YAPILMASI SUREC AKIS SEMASI

l

Bolumlerden/birimlerden satin alinacak
malzemelerin/hizmetlerin talebi
Dekanhiga gonderilip gerekli goriilenler
satin alma birimimize gonderilir.

S

hazirlanarak Doner Sermaye Isletme Miudurlugine gonderilir.

Gorevlisine ve Harcama Yetkilisinin onayina sunulur.

Kabul Tutanag: hazirlanip imzaya sunulur.

Birimimiz tarafindan bir tst yazi ile satn alinacak malzemelerin/hizmetin talebi ve ilgili sartnameler veya hizmetin ozellikleri

Butgemizden uygun kalem ve odenek segilerek Dogrudan temin onay belgesi hazirlanip, ilgili Rektorlik Gergeklestirme

Birimimizce Piyasa Arastirmasi icin Firmalardan teklif alinir. Piyasa Arastirma Tutanagi hazirlanip imzaya sunulur. Avantajli
olan Firmadan gerekli malzeme/hizmetin temini yapilip fatura kesilir. Mal alimi ise Muayene Kabul, hizmet ise Hizmet Isleri

(Doner Sermaye Isletme Midirligiince Doner Sermaye

Mal alimi ise Birimimiz
tarafindan TIF kesilir. Doner
Sermaye Isletme Mudirlagiince
Biitge kontrol edilir ve Odeme
Emri Belgesi hazirlanir.
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Talep

Dogrudan Temin Onay Belgesi

Piyasa arastirma Tutanagi

Muayene Kabul veya Hizmet Isleri Kabul Tutanag
Fatura

Taginir Islem Fisi

Odeme Emri
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Odeme Emri Belgesi Doner Sermaye Isletme Miidiirligince hazirlanip,
A > Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin onayma sunulur.
EVET Gerceklestlfme Gbrev.hsn Odeme Emri Belgesi ve ekleri Gergeklestirme
> taraflnqan odcme emn HAYIR Gorevlisi ile Harcama Yetkilisi tarafindan onaylanir.
< belgesi ve ekleri kontrol

edilir. Hata var mi1?
(Doner Sermaye [sletme
Miudurlugiince)

(Doner Sermaye [sletme Mudirligiince)

Hazirlanan Odeme Emri Belgeleri ve eklerinin asil ve bir sureti Isletme
Mudirlugtinde kalip, asil sureti teslim tutanagi ile 9denmek iizere Saymanhiga
gonderilir. Alindigina dair teslim tutanag Isletme Midiirlugiine gelir.
Birimimizdeki evraklar dosyalanarak saklanir.




GAZI UNIVERSITESI SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI
DONER SERMAYE BiRiMi
SAGLIK DANISANLARINDAN ALINAN {ICRET SUREC AKIS SEMASI

A

Bireysel Saglik Danigani ilgili bolim

polikliniginden randevu alir ve muayene
i¢in bagvurur. Ilgili poliklinik danisman:
ticret 6demesi igin Doner Sermaye
Birimine Yo6nlendirir.

A
Doner Sermaye Birimine gelen Saglik Danisaninin kaydi yapilir.
Mutemet Alindisi Makbuzu kesilir. Bir adet taahhiitname imzalatilir.
Ucretlendirme Danisman 6gretim tyesinin akademik unvanina gore
Ucretlendirilir. Makbuzun ash Bireysel Saglik Danisanina bir
fotokopisi de poliklinik asistanina verilmesi i¢in danigan hastaya verilir.

2 niisha kalan Mutemet alindisi

Makbuzunun bir niishasi Doner 1. Kasa Defterinin bir niishasi

Sermaye Saymanliga verilmek tizere 2. Mutemet Alindist Makbuzlari sira numaralarina
kasa defterine kayit edilir. Diger gore ve tarihsel siralamaya gore hazirlanir.
niishas1 Doner Sermaye biriminde 3. Toplanan iicretler ve Makbuzlar

argivlenir. Bilgisayara kayit islemleri

ve hesaplamalar igin kayit yapilir.

Kayitlar ilgili Danigan 6gretim tyesi \\_____/”/—

igin agilmis dosyaya ve ilgili bolim
dosyasina kayitlari yapilir.

Toplanan tcretler ve Makbuzlar ile birlikte Doner Sermaye Hesabina
yatirllmak tzere Bankaya yatirilmasi i¢in kontrole sunulur.
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N Kasa defteri st sayfasi imzalanir ve kontrol edildi
EViET Makbuzlar ve paralar HANIR kasesi ile onaylanir.
ve kasa defteri
+ hesaplari kontrol >
edilir. Hata var m1?

Bankaya gidilerek, Doner Sermaye isletme Mudurlugiine bagl Fakulte hesabimiza para yatirtlir.
Banka Makbuzu alinir. Bir niishasi bankada, bir niishasi birimde, bir niishasi da kasa defteri ilk
niishasi ve Mutemet Alindis1 Makbuzlari ile birlikte Doner Sermaye Saymanhgi veznesine teslim
edilir.




